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S6: 133 /Qb-VPUB Ninh Thudn, ngay 31 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ni bd ciia Vin phong Uy ban nhin dén tinh

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

Can cur Quyét dinh s6 287/OD/UB-NT ngay 11/8/1992 cua Uy ban nhén dén
tinh vé viéc thanh lap Van phong Uy ban nhdan dan tinh Ninh Thudn,

Can cit Quyét dinh s6 84/2022/0P- UBND ngay 28/1 2/2022 cua Uy ban nhén

dan tinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Vin
phong Uy ban nhdn dén tinh Ninh Thudn;

Can cir Théng tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia Bo
truong Bé Tai chinh va B¢ truong Bo Noi vu Quy dinh ché do tu chu, tw chiu trach
nhiém vé sw dung kinh phi quan Iy hanh chinh doi voi cac co quan nha nuoc;

Theo két qua ldy y kién ciia cdn bd, cong chire va lao déng hop dong vé Quy
ché chi tiéu noi bo cua co quan tai Hoi nghi can bo, cong chuiec nam 2025;

Xét dé nghi cia Truéng Phong Hanh chinh - Quan tri.
QUYET PINH :

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu trong nodi bd co
quan, thuc hién ché do tu chu, ty chiu trach nhiém vé str dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh cta Vin phong Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan; gom 5
Chuong va 28 Piéu.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s0 100/Qb-VPUB ngay 31/12/2023 cua Chanh Van phong Uy ban nhan dén
tinh vé ban hanh Quy ché chi ti€u ndi bd cia Van phong Uy ban nhan dan tinh.

Truéng cac phong, ban, can by, cong chirc va lao dong hop dong tai Van
phong Uy ban nhan dan tinh can ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 2;

- CT va cac PCT UBND tinh;
- S¢ Tai chinh;

- KBNN tinh;

- CVP, cac PCVP;

- Chu tich CBCS;

-Ban TTND;

-Luu VT, KT.




Doc lap - Tu’ do - Hanh phuc

QUY CHE

Qi 0 CUA VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH
L wBahanh kém theo Quyét dinh sé 133 /OP-VPUB

ngay 31 thang 12 nam 2024 cua Chanh Van phong UBND tinh)

Chuwong I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Picu 1. Pdi twong ap dung va pham vi diéu chinh

Quy chérchi tiéu ndi bd ndy quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém veé s
dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh (sau day goi la ché d¢ tu chu) dugc
ap dung tai co quan Van phong Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan.

Picu 2. Muc dich xiy dung quy ché

Tao diéu kién chu dong trong viéc quan 1y sir dung bién ché va kinh phi quan
ly hanh chinh dugc giao hiéu qua, hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

Thiic day viéc thuc hanh tiét kiém chdng lang phi trong viée sir dung kinh phi
tai co quan Van phong UBND tinh. Nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua sir dung
kinh phi quan 1y hanh chinh tdng thu nhap cho can by, cong chirc, lao dong hop
d6ng thudc Van phong UBND tinh.

Thuc hién quyén ty chu, dong thoi gin voi trach nhiém cua Tha truong don vi
va can bg, cong chiurc va lao dong hop dong trong viéc thuc hién nhiém vu duoc
giao theo quy dinh cua phap luat.

Picu 3. Nguyén tic xay dung quy ché
Pam bao hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

Cac noi dung, mtrc chi cia quy ché khong dugc vuot qua ti€u chuan, ché do
quy dinh hién hanh cia Nha nudec.

Quan 1}'/2 st dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua, thuc hién cong khgi dan chu va
dam bao quyén lg1 hgp phép cua can by, cong chirc va lao dong hop dong.

Piéu 4. Ciin cir xay dung quy ché

Heé thong tiéu chuan, dinh muc chi va ché d6 quan 1y, st dung kinh phi quan
1y hanh chinh hién hanh cua Dang va Nha nudc.

Churc nang, nhiém vy t6 chirc b may va dac diém tinh hinh thyc hién nhiém
vu chuyén mon dugc giao.

Can ctr tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu va sir dung kinh phi.



Du toan chi ngan sach nha nudc dugc giao hang nam thyc hi¢n ché d6 tu chu
tai chinh.

Quy ché dugc xay dung cin ctr vao nhitng ndi dung co ban ctia Thong tu lién
tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 cta Bo trudng Bo Tai chinh va
Bo truong B Noi vu vé thi hanh Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP, Nghi dinh s
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh pht vé stra d6i bd sung mot sd diéu
ctia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP Quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé
str dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh ddi v6i cac co quan Nha nudc.

Piéu 5. Sir dung bién ché

Pinh bién tdi da dugc sir dung 1a chi tiéu cua co quan co tham quyen giao
hang nam dya trén dé an vi tri viéc lam; Chi tiéu dinh bién gdm bién ché chinh
thire, bién ché chua tuyén dung (thiéu so chi tiéu giao).

Hang nim co quan c6 ké hoach str dung, diéu dong, bd tri lao dong hop ly
nham phat huy hi¢u qua kha nang lao dong, sang tao cua can bg, cong chirc dé
hoan thanh tot nhat nhiém vu dugc giao. Tiét kiém lao dong, giam quy luong va
cac chi phi quan 1y hanh chinh, ting kinh phi tiét kiém dé ting thu nhap can bo
cong chtrc.

Can clr vao yéu cau cong viéc va trong pham vi nguon kinh phi khoan chi
dugc giao, thi truong co quan duge hop dong thué khoan cong viéc hodc hop dong
lao dong ddi véi cac chitc danh: bao vé, 1ai xe, tap vu, vé sinh.. khi can.

Chi tiéu bién ché cta co quan dugc xem xét, dleu chinh trong truong hop sap
nhap, chia tach hoac diéu chinh nhiém vu theo quyét dinh cua co quan cap trén c6
tham quyén.

Chuong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 6. Ngudn kinh phi.

Nguon kinh phi phuc vu hoat dong cua Van phong UBND tinh dugc co quan
c¢6 tham quyén giao hang nim va cac ngudn thu khac dugc sir dung theo quy dinh
cua phap luat.

Pi¢u 7. Noi dung chi kinh phi thuc hién ty chi

a) Cac khoan chi thanh toan cho c4 nhan: Tién luong, tién cong, phu cég
luong, cac khoan dong gop theo luong, 1am ngoai gio, tién thuong, phuc loi tap the
(tau xe nghi phép, nudc uong...) va cac khoan thanh toan cho ca nhan khac theo
quy dinh.

b) Chi thanh toan dich vu cong cong: Tién dién, nude §1’1 dung, tién nhién liéu,
chi thu€é mudn, v¢ sinh méi truong, tNhéng tin, tuyén truyén, lién lac, béo chi, tai
li¢u tham khao, cudc phi buu chinh vién thong.

¢) Mua sam vat tu vin phong: Vin phong pham, vt ré, cong cu dung cu nho.



d) Chi phi hoi nghi, hoi thao, dao tao tdp hudn (in an tai liéu, sach, tai liu
nghién ctru...), cong tac phi.

d) Chi mua sdm tai san, trang thiét bi, vat tu; stra chita thuong xuyén tai san
c6 gia tri nho (ngoai kinh phi da dugc bo tri trong du toan hang nam).

e) Cac khoan chi khac: phi 1¢ phi dugc Nha nudc thu theo quy dinh, tiép
khach, tham viéng, tang 1€, cac khoan chi khéc...

(Co quan chi tra tién luong va ngp cac khoan dong gop theo quy dinh hién
hanh; thoi gian chi tra tir ngay 01 dén ngay 10 hang thang).

Piéu 8. Noi dung chi kinh phi khong thwe hién tw chii

a) Chi phuc vu hoat dong ciia UBND tinh (bao gém: Chi thanh toan dich vu
cong cong: Tién dién, nudc su dung, tién nhién liéu; Chi thué mudn, vé sinh moi
truong; thong tin, tuyén truyen lién lac, bao chi, tai licu tham khao, cudc phi buu
chinh vién thong; mua sam vat tu van phong: van phong pham, vat ré, céng cu
dung cu; chi phi hdi nghi, hoi thao, dao tao tap huan (in an tai li€u, sach, tai liéu
nghién ctu...), cOng tac phi;

b) Chi L& Tét; Chi tiép cac yéu nhan cta Pang va cac doan khach.

¢) Chi dao tao, bdi dudng can bd, céng chirc; Chi tip huan cong tac nghiép
VUL

d) Chi tro cép tinh gian bién ché.

d) Chi mua sam tai san ¢0 dinh; stra chita 16n tai san c6 dinh va xay dung méi
cong trinh theo du toan chi ngan sach hang nam dugc giao.

e) Chi cham soc, cdi tao san vuon; phong chong moi, mot co quan.

~9) Cac khoan chi khac: phi 1¢ phi dugec Nha nu6e thu theo quy dinh, tham
viéng, tang l€, cac khoan chi khéc...

* Nguyén tic thanh toan.

- Thanh toan theo ding quy dinh cta phéap luat. Khi thanh toan, nguoi dé nghi
thanh toan phai dam bao day du nhimng chtng tir hop 18 chimg minh céc khoan chi
nhu: hoa don Tai chinh, bién lai thu tién, . . Ngoai chumng tr theo quy dinh cua Nha
nudc, nguoi thanh toan phai cung cap nhung gidy to can thiét c6 lién quan den viéc
thanh toan nhu chuong trinh, Glay moi, du tru, glay dé nghi stra chita, mua sam .
theo dung quy dinh vé chimg tir géc ctia Luat ké toan va cac quy dinh hién hanh.

Piéu 9. Trinh ty, thi tuc, chirng tir thanh toan.

- Vi¢c thanh toan kinh phi dugc thuc hién theo ding trinh ty, tha tuc, ching
tir gdc theo dung quy dinh cua Luat Ké toan va cac quy dinh hién hanh. Nguoi
thanh toan 1ap gidy dé nghi thanh toan kém theo chimg tur gbc va cac gidy to co
lién quan giri bo phan Ké toan. Bo phan Ké toan can cr ndi dung chi, dinh murc chi
tiéu theo quy dinh hién hanh, kiém tra tinh hop 1y, hop 1¢, hop phap ctia chting tir
va c6 ¥ kién dé xut, trinh ldnh dao Van phong duyét thanh toan theo quy dinh.



- Can clr h6 so thanh toan, K& toan tién hanh ghi so, hach toan, quyét toan
theo quy dinh.

Piéu 10. Nguyén tic tam &ng va thanh toan tam ing.

- Viéc tam ing va thanh todn tam tng duoc thuc hién theo ding quy trinh, thu
tuc quy dinh hi¢n hanh. Can b9, cong chire, lao dong hop dong tam Ung phai thanh
toan hoan tra sb tién di tam tng 1an trudc méi duge tam tng lan tiép theo (#rir cdc
trieong hop déc biét phai gidi trinh 1y do va ¢6 ¥ kién cua lanh dao).

- Can bo, cong chirc, lao dong hop dong tam (mg phai c¢6 trach nhiém thanh
toan cac khoan da tam ung sau khi da thyc hién xong nhiém vu dugc phan cong
(chdm nhdt la 07 ngay sau khi hoan thanh céng viéc). Néu qua han thanh toan sé& bi
khau trir vao luong va cac khoan chi cho ca nhan dé thu hdi tam ung.

- Can b, cong chirc, lao dong hop dong c¢6 nhu cau tam tng kinh phi phuc vu
cong tac phai chap hanh thu tyc, lap gidy dé ‘nghi tam tmg ghi 1o 1y do tam tng, so
tién dé nghi tam ung giri Ké todn xem xét, dé xuét trinh Lanh dao phé duyét va tién
hanh cac tha tuc tam tng, theo ddi thu hoi tam tng theo dung quy dinh.

Picu 11. Ché d@$ nghi phép

1. Pang ky ké hoach, thoi gian nghi phép: Can b, cong chirc, lao dong hop
dong déu duoc bé tri nghi phép nam theo ké hoach chung ciia co quan (trir cong
viéc dot xuat). Cham nhat ngay 31/01 hang nim, cac phong chirc niang xay dung ké
hoach nghi phép nim cua can bg, cong chirc, lao dong trong phong giri vé phong
Hanh chinh — Quan tri dé tong hop theo ddi. Can bd, cong chuc, lao dong hop
d6ng c6 nhu cau nghi phép nam theo ké hoach di dang ky, 1am don xin nghi phép
trinh Lanh dao Van phong duyét va chuyén phong Hanh chinh tinh s6 ngay nghi
phép dé lam thu tuc cip gidy phép theo quy dinh. Phép nim nao nghi nim do,
khong dé phép ctia nim nay sang nam sau, trudng hop vi 1y do cong viéc duoc tha
trudng co quan quyét dinh ciing khong duoc qua quy I cia nam sau.

Trudng hop dic biét cong don phep 2-3 nér‘n/lﬁn, CBCC-NLD phai giai trinh
1y do va dugc Lanh dao Van phong chap thuan bang van ban.

Do kinh phi ¢ han, Vin phong khong thanh toan tién nghi phép hang nim
d6i v6i can bo, cong chirc, lao dong hop dong theo Thong tu s6 57/2014/TT-BTC
ngay 06/5/2014 cua Bo truong BO Tai chinh sira doi, bd sung mot sd diéu cia
Thong tu s6 141/2011/TT-BTC Quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép
hang nam ddi véi can bo, cong chuc, vién chtrc, lao dong hop déng lam viéc trong
cac co quan nha nudc va don vi sy nghi€p cong 1ap. Lanh dao Van phong, Ban
Chép hanh Cong doan khuyén khich can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
dang ky thoi gian va thyc hién nghi phép hang nam theo quy dinh.

2. Nghi phep ngoai tinh: Co quan chi hd tro tién tau xe nghi phép ngoai tinh
lugt di va vé theo gia cude van tai thong thuong (vé xe hodc vé tau ngoi mém) cho
can bo, cong chuc, lao dong hop dong vé thim nguoi than 1a cha, me, vo hoic
chdng bi 6m (ca bén vo hoic chong) co xac nhan cia co so y té tai dia phuong noi
cu trd, (thanh toan tir ngudn kinh phi ty chu)



Piéu 12. Can bd, cong chirc, lao dong hop dong dwoc nghi, dwgc hwong
nguyén lwong va cac ché dy khac theo B luit lao dong va cac chinh sach bao
hiém quy dinh hién hanh

Can b0, cong chirc, nguoi lao dong dugce nghi viée riéng nhu: Ban than két
hon; con ket hén;‘ bo, me (Vg hoaic chong), con dé mat ..., nghi theo Cl"lé do chinh
sach nhu: Phép hang nam, 1€ tét; lao dong nir nghi thai san ...; nghi di€u tri bénh;
tai nan lao dong ...

Péi chiéu vai }&ng tru:érngo hop cu thé néu trén, can ct BO Luat 1;10 dong va
cac chinh sach, ché do bao hi€ém hién hanh ap dung, theo nguyén tic bao dam
quyeén, lo1 ich, hop phap chinh dang cho can b, cong chirc, nguoi lao dong.

Pi¢u 13. Nghi lam viéc ngoai thoi gian quy dinh

Can bo, cong chirc, lao dong hop ddng nghi 1am viée ngoai thot gian quy dinh
phai c6 don xin nghi c6 xac nhén cua lanh dao Phong va dugc sy dong v cua Lanh
dao Van phong; viéc xin nghi ngoai quy dinh thyc hién nhu sau:

L. Néu nghi tir 01 ngay dén dudi sé ngay nghi phép theo tiéu chuan thi s& trir
vao s6 ngay nghi phép nam cta can bg, cong chure.

2. Néu nghi vuot quéa sb6 ngay phép theo tiéu chuan; khong duge huong luong
co ban nhiing ngay nghi nay (nghi viéc khong luong).

Nghi tai chd 01 ngay do Truéng phong giai quyét; nghi di ngoai tinh hoic tr

2 ngay tro 1én, Truong phong co y kién dé xuat Lanh dao Van phong giai quyét.
Gidy xin nghi phép chuyén vé phong Hanh chinh — Quan tri.

Chuwong ITI
NOI DUNG VA PINH MUC CHI TIEU

Picu 14. Ché dj cong tac phi, hoi nghi

Ché d6 cong tac phi, hoi nghi thuc hién theo quy dinh hién hanh cua tinh, cu
thé tai Quyét dinh sé 143/2017/QD-UBND ngay 26/12/2017 cia UBND tinh Ninh
Thuan vé viéc ban hanh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia
ban tinh Ninh Thun (néu co su thay d6i ché d6 thi thuc hién theo quy dinh hién
hanh). Ngoai ra Quy dinh cho mét sé truwong hop cu thé sau:

_ Khoan cong tac phi theo thang: Toan thé can b, cong chirc va lao dong hop
dong thuoc Van phong Uy ban nhan dan tinh (trr Chu tich, cac Pho Chu tich
UBND tinh, lai xe, lao dong hgp dong) duge khodn cong tac phi luu dong trén 10
ngay/thang, véi mirc khoéan cuy thé nhu sau:

Mirc khoan: 300.000 ddng/ngudi/thang.
Cong tac phi khoan dugc chi trd hang thang theo ky luong thang.

~ Truong hop khong duoc huong khoan cong tac phi: Can bg, cong chire thude
do1 tugng néu trén cd thoi gian nghi phép nam, thoi gian diéu tri, nghi dudng trén



11 ngay/thang tinh theo ngay cong thuc té lam viéc trong thang va trong thang di
cong tac dd duoc huong ché d6 cong tac phi (luu tra) co thoi gian trén 11
ngay/thang hodc duoc cir di do tao, tap huin chuyén mén nghiép vu ngin han
ngoai tinh ¢ thoi gian dudi mot thang duge thanh toan nhu ché d6 cong tac phi da
dugc quy dinh.

Piéu 15. Quy dinh tiéu chuin, dinh mirc vin phong pham (VPP)

1. Pinh mic sir dung van phong pham (VPP) cho c4 nhan, t6 chirc duoc thuc
hién theo quy; tir ngdy 01 dén ngay 05 cta thang dau quy, Trudng phong 1ap danh
sach can b, cong chirc trong phong trinh lanh dao Van phong duygt. D01 tuong
dugc st dung VPP do Lanh dao Vin phong quyét dinh trén co so dé xuét cia cac
phong; dinh mirc VPP binh quan cho 01 c4 nhan/quy, cu thé:

a) Mtc tiéu hao VPP hang quy di v6i can bo, cong chic chuyén mén (céc
phong, cac don vi tryc thudc):

Viét bi: 09 cady x 3.500 d/cay =31.500d
Viét x04: 01 cay/ndm x 20.000 d/cay = 5.000 d/quy
S6 cong tac: 01 quyén/ndm x 36.000 d/q = 9.000 d/quy

Kep gidy: 03 hop x 1.500 d/h = _4.500d
Tong cong: 50.000 dong

b) DPinh murc ti€u hao VPP cho lai xe/dau xe va nhan vién phuc vu:

Viét bi: 06 cdy x 3.500 d/cay = 21.000d
V6 200 trang: 02 quyén/ndm x 12.000 d/q = 6.000 d
Tong cong: 27.000 d

¢) Van phong phim phuc vu Lanh dao UBND tinh va Lanh dao Van phong,
do Phong Hanh chinh - Quan tri dy tri;, mua sam phuc vu theo yéu cau.

2. Pinh mtrc cac loai VPP dung chung hang quy cho cac phong nhu: Gidy in,
gidy photd, cip 3 ddy, bia hd so, kim bam ..

Can ct thyuc té nhu cau VPP dung chung, dinh miac VPP quy dinh cho CBCC
hang quy, cac Phong lap du tru de Xuat mua sam tir dau quy (tur ngay 01 dén ngay
05 cta thang dau quy). Viéc dé xuit mua saim phai dam bao thiét thuc, tiét kiém.

Trén co s¢ tong hop chung toan co quan, Phong Hanh chinh - Quan tri kiém

tra thuc té s ~dung cac quy trude hen ké, cac loai chua str dung hét tai cac phong

. va quy ché nay, dé xuat mua sam VPP hop 1y, tiét kiém, hiéu qua va trinh lanh

dao Vin phong to chirc mua sam theo quy dinh. Céc truwong hop phdt sinh khong

thuc hién theo trinh tw, thoi gian néu trén, phong Hanh chinh - Qudn tri kiém
tra dé xudt Lanh dao Viin phong xem xét gidi quyét.

Viéc t6 chirc mua sim Vin phong pham hang quy, nim Phong Hanh chinh -
Quan tri tham muu cho Lanh dao Van phc‘mg t}luc hién theo,phu:orng th}'l:c chao
hang canh tranh dé xac dinh don vi cung cap, nham dam bao tiét kiém, chong lang
phi.



* P6i v6i muc in may photo, may in, may Fax mua sim theo thuc té sir dung.
Viéc mua va thay toan bo cum 6ng muc, Rum ghi hinh may in, may photo, phai c6
¥ kién théng nhat cta lanh dao phong Hanh chinh - Quan tri, ldnh dao phong sir
dung may xac dinh chinh xac tinh trang hu hong Rum va théng nhit dé nghi lanh
dao Vin phong quyét dinh thay toan bé cum Rum va dng dung muc.

* Pdi voi muc in may photo, may in, may Fax mua sim theo thyc té sir dung.
Viéc mua va thay cac vat tu, thi€t bi trén phai c6 y kién thong nhat cia lanh dao
Phong xac dinh tinh trang hu hong trinh 1anh dao Van phong quyét dinh.

3. Sach, bao.

Viéc mua sach, bao, tai liéu do Lanh dao Vin phong quyét dinh cu thé trén co
so phuc vu chuyén mon theo dé nghi cta ting phong chuyén mon.

Piéu 16. Viéc quan Iy, sit dung 6 td va cac tai san phuc vu cong tac.
1. Str dung 6 t6.

Xe co quan chi phuc vu cho lIanh dao va cén bd cong churc di cong tac theo
quy dinh:

- Can cu lich cong tac ciia Lanh dao Uy ban nhan dan tinh va Lanh dao Van
phong, Phong Hanh chinh - Quan tri cé trach nhiém chu dong bo tri xe phuc vu
Chu tich, cac Pho Chu tich va lanh dao Van phong di cong tac, lam vi¢c theo quy
dinh.

- P6i v6i can bd, cong chire co nhu cau di cong tac trong va ngoai tinh dé
thue hién nhiém vu dugc giao, tuy theo sO lugng nguoi di cong tac, cy ly ... CBCC
truc tiép di cong tac phai bao cao, dé xuét truc tiép véi lanh dao Vin phong dé
dugc xem xét, quyét dinh va chi dao Phong Hanh chinh - Quan tri tién hanh céc
thu tuc, bd tri xe phuc vu (déi vl CBCC di cong tac dugc bd tri xe phai tr 02
nguoi trd 18n; truong hop dic biét lanh dao Vin phong quyét dinh).

a) Pinh muc ti€u hao nhién li€u, thay nhdt cia tirng xe dugc xac dinh trén co
s& quy dinh ctia Nha nudc, cu thé:

- Xe 010 85A-00268: 22 1it/100 km
- Xe 616 85A-00269: 22 1it/100 km
- Xe 616 85A-00087: 22 1it/100 km
- Xe 616 85A-00399: 20 lit/100 km
- Xe 010 85A-00121: 20 Iit/100 km
- Xe 010 85A-00234: 20 Iit/100 km
- Xe 010 85A-00352 20 Iit/100 km
Truong hop dot xuit co quan phai muon xe 6td & bén ngoai thanh toan theo
dinh mirc xang xe cua co quan cho muon xe.

Dinh muc thay nl}éft cho xe 6 t6 duge thuc hién cho 3.000 km/lan; thay lugc
nhat xe 1a 10.000 km/lan.

b) Khodn tién rira xe 6 t6: Mirc khoan 1 thang rira 4 lan x 100.000 dong/lan
dugc thanh todn theo thang tir ngay 25 dén ngay 30 cta thang do.



¢) Nudc hoa va khan lau xe 6 t6: mirc khoan 150.000 d6ng/quy dugc thanh
toan vao thang dau quy.

d) Thay 16p xe 6 to: Dé; v6i cdc loai xe 6 t6 binh quén sir dung 50.000 km
thay 10p. Truong hop dot xuat bi nd, bé, ... 1ap bién ban >5éc nhan cua lanh dao
phong Hanh chinh — Quan tri, trinh Thu trudng co quan quyét dinh.

Tién nhién liéu xe di cong tac, tién thay nhdét, luge nhét xe thanh toan dua
trén co s s6 km thue di, dinh muc tiéu hao nhién liéu va gia nhién li€u, nhot, luoc
nhét theo gia thi truong tai thoi diém thanh toan. Lai xe md s6 hanh trinh xe dé
theo ddi, ghi chép sé km theo déng hd km cua hanh trinh xe, khi 1ap chimg tir
thanh toan phai c6 chir ky xac nhan cta nguoi st dung xe trén bang thong ké 16
trinh st dung xe dé lam co so thanh toan.

2. Viéc quan ly va str dung tai san thugc Van phong.

a) Tai san trang bi phuc vu cong tac thuoc Van phong UBND tinh duoc theo
doi, quan 1y va st dung theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc. Phong Hanh chinh
- Quan tri c¢6 trach nhiém ghi chép, theo ddi, quan Iy chung va huéng dan str dung
ding quy dinh.

b) Viéc to chirc quan 1y va str dung tai san tai cac phong, don vi truc thudc
dugc thuc hién theo nguyén tac sau:

- Tai san trang thiét bi tai cic phong lam viéc cua Lanh dao UBND tinh, Lanh
dao Van phong do Phong Hanh chinh - Quan tri tryc tiep theo doi, quan 1y.

- Tai san trang thiét bi phuc vu cong tac theo timg phong, don vi, do Trudng
phong chiu trach nhiém theo ddi, quan 1y truc tiép, qua trinh str dung néu phat sinh
hu hong thi CBCC tryc tiép st dung c6 trach nhiém béo cho Trudng phong biét va
phéi hop véi Phong Hanh chinh - Quan trj tién hanh céc thi tuc stra chita theo quy
dinh; tai san khong con nhu cau str dung, hu hong khong con st dung dugec CBCC,
Trudng phong cé trach nhiém bao va yéu cau Phong Hanh chinh - Quan tri tiép
nhén, quan ly theo quy dinh.

- Tai san trang bi tai Ho1 truong, cac phong hop thuoc Van phong do Truong
phong Hanh chinh - Quan tri chiu trach nhi€ém phan cong CBCC, nguoi lao dong
theo doi, quan ly va st dung theo quy dinh.

Piéu 17. Mirc khoan phi sir dung dién thoai, xe 6 t0

1. Vé khoan sir dung dién thoai tai co’ quan:

a) Dién thoai co quan chi dung phyc vu yéu cdu cong tac chung ctia co quan;
nghiém cim viéc st dung dién thoai cho nhu cau riéng ctia ca nhan.

b) Binh muc chi phi sir dung dién thoai tai co quan thudc cac Phong va dién
thoai khoan cho lanh dao:

- Cudc phi thué bao va st dung dién thoai phuc vu tai phong lam viéc cua
Iﬁr}h dao Van phong, lanh dao UBND tinh va cac phong, don vi dugc thanh toan cu
thé sau:



+ Cudc phi thué bao va sur dung dién thoai phuc vu tai ph(‘)ng lam viéc cua
Lanh dao UBND tinh va Lanh dao Van phong thanh toan theo thuc té str dung.

+ Cudc phi thué 7bao tai phong lam viéc cac Phong chuyén mon duoc thanh
toan theo dinh muc (ké ca thué bao) hang thang cu thé nhu sau:

Pon vi tinh: dong

STT Phong, td, bo phan S6 may | Mirc khoan (d) | Ghi chd
1 | Phong Kinh té - Tong hop
- Tong hop 1 may 300.000
- QHXD 2 may 300.000
- Kinh té 1 may 300.000
2 | Phong Vian xa — Ngoai vu 2 may 500.000
3 | Ban Tiép cong dén
- Ban Tiép cong dan 1 may 200.000
- B6 phan Tiép cong dan 2 may 100.000
4 | Truong Phong Hanh chinh — Quén tri 1 may 200.000
- Pho Truong Phong HCQT + K¢é toan 1 may 300.000
- Vin thu 1 may 400.000
- Mot cira 1 may 200.000
5 | Canh sat bao vé muc tiéu
- Phong Bao vé 1 may 300.000

Can b, cong chirc va tap thé bo phan khong tudn thu dung qui dinh, str dung
vuot dinh mirc khoan néu trén thi phai tu chiu trach nhiém thanh toan phén cuoc
phi st dung vuot trong nim (can dbi thuc té va dinh mirc st dung theo nim).
Phong Hanh chinh - Quan tri duwoc quyén thu va trir vao tién luong hang thang cia
Trudng phong ddi véi phan cude phi dién thoai vuot dinh mirc néu trén.

Cac truwong hop dac biét s dung vwgc miwrc phi dién thoai hang thang néu
trén thugc ly do khdach quan do phuc vu cong tac cho Vin phong va UBND tinh
trong nhitng thoi diém dic biét nhw thién tai, bio lut ... thi dwoc Linh dgo Vin
phong xem Xét, gidi quyét cu thé.

- Binh muc khoan phi st dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai
di dong ddi v6i 1anh dao Vian phong, lanh dao UBND tinh hang thang:

Thyc hién theo Quyét dinh s6 462/Qb ngay 20/01/2003 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé viéc stra doi, bo sung Quyét dinh s6 6487/QP-UBND ngay
10/12/2001 caa Chi tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu
chuén, dinh muec sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong ddi
v6i1 cdn b lanh dao trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chirc chinh
tri - x3 hoi cu thé muc khoan cude phi:

Pon vi tinh: dong

STT Chirc vu Mirc khoan (d) Ghi chu

01 | Chi tich Uy ban nhan dan tinh 800.000
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02 | Pho Chu tich Uy ban nhan dén tinh 600.000
03 | Chanh Van phong UBND tinh 350.000
04 | Pho Chanh Van phong UBND tinh 330.000

Diéu 18. Vé sir dung dién, nwéc trong co quan.

Cén bo cong chirc co quan phai c6 ¥ thirc trong viée tiét kiém str dung nuéc,
dién phuc vu cong tac, hét gio lam viéc, trude khi ra khoi phong phai kiém tra, tat
cac thiét bi st dung dién.

- bién thap sang bao v¢ co quan ban dém chi s dung cac bong den thap sang
trong va ng0a1 hanh lang tru s& va cac bong dén bao vé b tri tai cong ra vao hoic
tai cac vi tri chiéu sang thudc Vin phong. Thoi gian str dung dién chiéu sang bao
vé tir 18 gio 00 ngdy hom nay dén 06 gid 00 ngay hom sau. Truéng Phong Hanh
chinh - Quan tri ¢6 trach nhiém giao cho cong chirc thudc phong thuc hién mo, tat
st dung dién chi€u sang dang thoi gian néu trén va chiu trach nhiém trudc lanh
dao Van phong néu vi pham gay lang phi cho ngéan séach.

- Céc thiét bi sir dung dién tai cac phong hop, Hoi truong UBND tinh, phong
lam viéc cua Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh do Phong Hanh chinh - Quan
tr1 phan cong can bd cong chirc quan ly, van hanh trong thoi gian 1am viée, trén co
s& sur dung tiét ki€ém, hop 1y.

- V& nuéc udng trong gid 1am viéc cho CBCNV: nudc khoang binh 16n.

Piéu 19. Viéc quan Iy cwée Buu pham, Buu phi, Fax, Internet.

Cong chtrc, vién chirc khong duogc sir dung may fax dé goi dién thoai, Vian
phong giao trach nhiém quan ly may fax cho Phong Hanh chinh - Quan tri va phai
m¢& sO theo doi khi phat sinh cho moi 1an guri fax.

Cudc buu phém, buu phi, Fax, thué bao va str dung Internet dugc thanh toan
theo thuc t€ phat sinh. Trudng Phong Hanh chinh - Quan tri ¢6 trach nhiém theo
doi, gidm sat viéc s dung cac dich vu dam bao tiét kiém, hiéu qua.

Chi phi gti cong van: Cong van giri dudng buu dién thanh toan theo gidy bao
va héa don thanh toan cta Buu dién. Phong Hanh chinh - Quan tri chi thanh toan
cude guri cong van phai c6 xac nhan ctia Phong Hanh chinh - Quan tri v€ so lugng
thuc gui.

Piéu 20. Chi tiéu hoi nghi, tiép khach.

~ Ché d6 chi tidu tiép khach thyc hién theo quy dinh hién hanh tai Quyét dinh
50 42/2019/QD-UBND, ngay 16/8/2019 cua Uy ban nhan dan tinh (néu co6 sy thay
do6i thi thuc hién theo ché d§ quy dinh hi¢n hanh).

Mirc chi tiép khach:
- Khach dén lam viéc tai co quan, chi nudc udng téi da khong qua 30.000
dong/budi (ntra ngay)/nguoi.

- Chi moi com, mtrc chi: 300.000 dong/suat (da bao gom nudc udng)
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Piéu 21. Thanh to4n tién lam thém gio va tién true (ca true tuw vé va truc
tat, mé h¢ thong dién chiéu sang hanh lang trong va ngoai tru s¢ Van phong)
co quan trong nhirng ngay l¢, tet, Thir bay va Chu nhat.

1. Viéc chi thanh toan tién lam thém gid ddi véi CBCC, lao dong hop dong
lam cong tac chuyén mon, nghiép vu duoc thyc hién ding quy dinh hién hanh
(thanh toan khong qua 200 gid/nim, t6i da khong ‘qua 40 gio trong 01 thang - B0
luat Lao dong 2019 quy dinh) Can ctr vao thuc té cong viéc va thoi gian cu thé,
viéc 1am thém gio cia CBCC va lao dong hop ddng phai duoc sy dong v hoic yéu
cau cta lanh dao Van phong UBND tinh va phai xac 1ap cac thu tuc ding ky, xac
nhan cia lanh dao phong, v kién cuia lanh dao Van phong ... theo quy dinh chung
dé phuc vu cho viéc 1ap thu tuc thanh toan tién 1am thém gi0 dung quy dinh.

2. Thanh toan tién truc tu vé co quan va tryc tt, mo hé théng dién chiéu sang
hanh lang trong va ngoai try s& Vian phong) co quan trong nhitng ngay 18, tét, Tha
bay va Chu nhat:

a) Truc tu vé co quan trong cac ngay 1, tét dugc thanh toan: Tryc ban dém
(tr 19 gid dén 6 gid sang ngdy hom sau) duoc thanh toan 100.000
dong/dém/ngudi. Truong hop khong truc nguyén dém thi duoc thanh toan bang
50% murc truc ca dém.

b) Truc mo, tat hé théng dén chiéu sang (cac bong dén chiéu sang trong va
ngoai hanh lang try so thuéc Van phong) bao vé trong va ngoai try s6 Van phong
(mo luc 18 gio 00 trong ngay va tat lac lac 6 gio 00 ngay hom sau). Can bo cong
chtic, lao dong hop dong dugc giao nhiém vu truc dé thuc hién mo, tat hé thong
dién chiéu sang bao v¢ Try s6 Van phong dugc thanh toan tién truc mot ngdy dém
1a 20.000 dong/ngay dém.

3. Thu tién dién cho muon Hoi truong dé phuc vu Ho1 nghi:

a) Pinh muc thu tién dién cho muon Hoi truong UBND tinh dé t6 chiac Hoi
nghi va muc chi boi dudng phuc vu Hdi nghi do cac co quan, don vi muon Ho1
truong UBND tinh (trong thoi gian UBND tinh khong str dung) (Thuc hién theo
cong van s6 348/STC- -QLGCS ngay 30/01/2015 cua S¢ Tai chinh vé Phuong an
diéu chinh gia va st dung tién muon Hoi trudng UBND tinh)

b) Déi twong muon Hoi trudng va ndp chi phi muon: Cac sd, ban, nganh, cac
co quan, don vi sy nghiép, Doanh nghiép, t6 chtic ... ¢6 nhu cau muon Hoi truong
dé phuc vu cac Hoi nghi, cudc hop so két, téng két trong thoi gian Uy ban nhan
dan tinh khong sir dung Hoi truong (goi tit 13 cac to chirc) 1a cac ddi tuong duoc
muon va phai ndp cac khoan chi phi (dién, nudc, bdi dudng phuc vu) tai Hoi
truong.

¢) Mic thu tién cho muon Hoi trudng
- Tong mirc thu cho mot ngay muon: 4.000.000 déng/ngay (Bdn triéu dong).

- Trong truong hop cac t6 chtrc chi muon Hoi truong trong thoi gian l/2 ngay
(mdt budi) thi ti 1& thu bang 70% muc thu néu trén (Tuong duong so tién:
2.800.000 d6ng/budi - Hai triéu tm trim ngan dong)
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- Mtic thu trén khong bao gom cac khoan chi phi trang tri khau hiéu, hoa,
nuée udng. .. (néu don vi muon cd nhu cau va dé nghi Vian phong phuc vu thi don
vi muon phai thanh toan theo thuc té mua dé Van phong Uy ban nhan dan tinh
thanh todn cho don vi cung cap).

d) Mtc chi tién cho muon Hoi trudng cu thé nhu sau: Chi hd trg bd phén truc
tiép phuc vu: 100.000 dong/ngudi/ngay (Hoi nghi 1/2 ngay ciing duoc hudng biang
mirc hd tro 1 ngay); sb luong nhan vién phuc vu Hoi nghi: 06 nguoi; Phong Hanh
chinh - Quan tri ¢6 trach nhiém diéu phdi, chi dao CBCC thudc phong thuc hién
dam bao hoan thanh nhiém vu.

d) Hinh thire sir dung chtng tir thu tién khi phat sinh khoan thu tién cho thué
Hoi truong (theo huéng din cua S Tai chinh tai Van ban s6 393/STC-QLNS ngay
01/3/2010): Pon vi tu in Bién lai thu tién theo ché do ké toan hanh chinh sy nghiép
quy dinh tai Thong tu sb 24/2024/TT-BTC ngay 17 thang 4 nam 2024 cta B
tredng Bo Tai chinh.

4. Chi thué muén: Mot sé khoan phai thué mudn khi co phét sinh dot xuat
thuc hién theo chi dao cua Chanh Van phong UBND tinh.

Picu 22. Ché @j hd tro dao tao, bdi dudng

1. Béi véi can bo, cong chire duge cap co thém quyén cu di hoc: Noi dung chi
va muc chi hd tro thuc hién theo Nghi quyét sd 09/2023/ NQ-HPND ngay
25/7/2023 cia HPND tinh quy dinh mét s6 ndi dung va muc chi hd trg dao tao, boi
dudng trong nudc ddi vé6i CBCCVC trén dia ban tinh tinh Ninh Thuén (neu co su
thay d6i thi thyuc hién theo ché do quy dinh hién hanh).

Luwu y: Mirc hé tro' doi véi cdn bj, cong chirc hoc tdp trung trong tinh chi
ap dung cho cdac truwong hop khong dwoc huwong ché do cong tac phi khodn cua
thang tap trung.

2. D6i véi can bo, cong chire duge cur 6n tap, du thi ndng ngach 1én chuyén
vién chinh, chuyén vién cao cap trong va ngoai tinh thi co’ quan chi hé tro 1¢ phi
du thi tir nguon kinh phi tw chii (cic khoan khac ca nhan tu chiu) va chi hd tro 1
lan. Khong hd tro phi, 18 phi chuyén d6i mon hoc thi dau vao chuong trinh dao tao
thac sV.

Piéu 23. Cac khoin thanh toan Khac

1. Thanh toan ché do bdi dudng dbi véi 1am nhiém vy tiép cong dan, xir 1y
don thu khiéu nai, t0 cao, kién nghi, phan anh trén dia ban tinh Ninh Thuan.

Thyc hién theo Quyét dinh s6 80/2017/QD-UBND ngay 25 thang 8 nam 2017
ctia Uy ban nhan dén tinh, Quy dinh che d6 bdi dudng d6i v6i 1am nhiém vu tiép
cong dan, xir 1y don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh trén dia ban tinh
Ninh Thuan.

Viéc thuc hién ché do hd tro d6i véi can bo, cong chirc néu tai quy dinh nay
trén co s& Bang chdm coéng dugc Lanh dao co quan, don vi phan cong xu 1y don
thu, tiép cong dan phé duyét hodc bién ban tiép cong dan duoc Thu trudng don vi
t6 chirc tiép, dbi thoai voi cong dan phé duyét.
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2. Chi cho cong tac xay dung Van ban quy pham phap luat

Can cu Quyét dinh s6 82/2022/Qb-UBND ngay 27/12/2022 cua Uy ban nhén
dan tinh vé viéc stra d6i, bd sung mot sd didu ciia Quyét dinh sb 69/2017/Qb-
UBND ngay 18/8/2017 ciia Uy ban nhan dan tinh quy dinh viéc phan bo kinh phi
bao dam cho cong tac xay dung nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan, quyét dinh cta
ij ban nhan dan cac cép trén dia ban tinh Ninh Thuan;

Cin ctr Ké hoach hang nim cta Vian phong UBND tinh vé xdy dung vin ban
quy pham phap luat va hoan thi¢n hé thong phap luét; viéc gop y du thao van ban
quy pham phap luat cia HDND, UBND tinh, cac ndi dung chi cu thé nhu sau:

a) Ban hanh méi hoic thay thé:

- Quyét dinh cia UBND tinh (khong thong qua Hoi dong nhan dan tinh):
3.000.000 ddng/01 Quyét dinh.

- Quyét dinh cua UBND tinh (thong qua Thudng tryc Hoi dong nhan dan
tinh): 4.000.000 dong/01 Quyét dinh.

- Quyé"g dinh cuia UBND tinh (thong qua Nghi quyét Hoi dong nhan dan tinh):
5.000.000 dong/01 Quyét dinh.

b) Ban hanh sira d6i, bo sung: Bang 80% mirc ban hanh mdi.

Chung tu thanh toan gom: (1) bang ky chuong trinh xay dung van ban quy
pham phap luét duoc cap co tham quyén phé duy€t hodc ylu cau cua co quan co
tham quyén. (2) To trinh cap c6 tham quyen ban hanh van ban quy pham phap luat;
(3)Vin ban quy pham phap luat duoc cap c6 thim quyén ban hanh.

3. Chi tién tham tra va phé duyét quyét toan dy an hoan thanh: Can cir Quyét
dinh s 2388/QD-UBND ngay 23/12/2021 ctia Uy ban nhan dan tinh vé viéc ban
hanh quy ché chi tiéu cho cong tac tham tra va phé duyét quyét toan du an hoan
thanh. Van phong UBND tinh dugc S¢ Tai chinh trich 15% s0 tién thyc thu chi phi
tham tra, phé duyét quyét toan du an hoan thanh dé chi cho nhimg nguoi truc tiép
va gian tlep tham gia thuc hién nhiém vu tlep nhén, kiém tra ho so, trinh UBND
tinh quyét dinh phé duyét quyét toan du an hoan thanh. Trong 10% sb tién nay
dugc st dung nhu sau: Trich dé lai 10% trong téng s6 15% sb tién duge So Tai
chinh cép néu trén dé mua vin phong pham; con lai 90% dugc can doi chi cho
nhiing nguoi true tlép tham gia thyc hién nhiém vu tiép nhan, kiém tra ho so,
trinh UBND tinh quyet dinh phé duyét quyét toan du an hoan thanh va nhiing
ngudi gian tiép tham gia; trong do nguoi gian tiép tham gia bing 70% muc chi
ctia nhitg nguoi tryc tiép tham gia.

4. Thanh toan cho nhan vién in an tai liéu thudng xuyén lam viéc trong diéu
kién: tiép xuc véi ndong do khi OZONE khi sir dung may photocopy, tiép xtac voi
cac chat muc thai khi lam vé sinh may photocopy, nhan vién phu trach cong tac in
an tai liéu dugc bdi dudng thém, muc chi: 200.000 dong/thang; thanh toan hd tro
doc hai cho cong chirc 1am cong tac luu trir, murc chi: 10.000 dong/ngay.

5. Chi hd tro cho Poi PCCC co sé theo Nghi dinh sO 136/2020/ND-CP ngay
24/11/2020 ctia Chinh pht, Nghi dinh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
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thi hanh Luat Phong chay va chita chay va Luat sira doi, bo sung mot so diéu cia
Luat Phong chay va chira chay; Doi truong, Doi pho do61 PCCC co so khong
chuyén trach duoc phan cong theo Quyet dinh s6 78/QD-VPUB ngay 24/11/2023
cua Chanh Van phong UBND tinh vé viéc kién toan lai Doi phong chay va chira
chdy Van phong UBND tinh, muc chi: 450.000 dong/quy, thanh toan vao thang
cudi quy.

Piéu 24. Quy dinh mdt sé ndi dung chi, mirc chi khen thuwéng — phic loi

1. Chi khen thuéng cho tap thé, c4 nhan co thanh tich.

2. Chi cho céac hoat dong phuc loi tap thé:

a) Chi tham hoi 6m dau ddi voi can bo, cong chire, nguot lao dong co quan;
Y hodc chong, cha me ru(f)t‘, cha me¢ vo hodc chong; con: 500.000 dong/nguoi/lan
(ndm vién) va khong qua 2 lan/ngudi/nam.

Céc truong hop dbi twong dac biét khac do Chanh Van phong quyét dinh,
mturc chi khong qua 1.000.000 dong/ngudi/lan.

b) Chi hoa viéng tang dbi véi can bo, cong chue, ngudi lao dong co quan; vo
hoac chéng, cha me rudt, cha me vo hoac qhéng; con muc chi, do Chanh Van
phong quyét dinh tuy thudc tinh hinh thyc t€, nhung mirc chi t6i da khong qua
1.250.000 dong/lan. Hoa viéng tang ngoai tinh thanh todn theo thuc té.

¢) Chi cac ngay L&, Tét:

- Tét Duong lich; glo To Hung Vuong; ngay Giai phong mién Nam théng
nhat dat nude va ngdy Qudc té lao dong; ngay Qudc khanh, muc chi khong qua:
500.000 dong/nguoi;

- Ngay Qudc tét phu nit 8/3; ngay Hoi LHPN VN 20/10: 300.000 dong/nit.
d) Chi mimg cudi ban than CBCC-NLD: 1.000.000 dong/ngudi.
d) Nghi huu, nghi théi viéc: 2.000.000 dong/nguoi

Trong qua trinh thyc hién tuy theo ngudn kinh phi tu cha chi thuong xuyén,
Chanh Van phong UBND tinh quyét dinh cac ndi dung chi, mirc chi dam bao phu
hop vai dicu kién kinh phi.

Chuong IV
QUAN LY VA PHAN PHOI KINH PHI TIET KIEM
Piéu 25. Kinh phi quén li hanh chinh tiét kiém

Két thic nam ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhiém vu dugc giao, co quan
thuc hién ché dd tu chu c6 so6 chi thuc té thap hon s6 du toan dugce giao vé kinh phi
thuc hién ché do tu chu thi phan chénh léch nay dugc xac dinh la kinh phi tiét
ki€ém.
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Kinh phi tiét kiém duoc hinh thanh tir tiét kiém quy luong do thuc hién tinh
gon bd may va tiet kiém dugce tir cac khoan chi thuong xuyén tir nguodn kinh phi tu
chu duogc stir dung. Kinh phi tiét ki¢ém dung dé chi tra thu nhap tang thém:

1. bbi tuong dugc ‘hu’("mg la toan bd can bg, cong churc, hop déng lao dong
trong co quan (tror hop dong theo vu vige)

2. Céch tinh chi tra thu nhap tang thém:

Quy TNTT co quan

Mtc TNTT cua CBCC = Hé s6 TNTT toan co quan

X Hé s6 lwong ctia CBCC

3. Chi tra thu nhap ting thém: Két thuc nim ngan sach sau khi ké toan co
quan xac dinh chinh x4c s6 thuc ti€t ki€ém, co quan s€ chi toan bd quy thu nhap
tang thém cho cén bg, cong chirc, hop dong lao dong .

4. Trich 1ap quy thu nhap ting thém cho CBCC tdi da khong vuot qua (01)
mot 1an so véi tién lwong cép bac, chitc vu hang ndm do Nha nudéc quy dinh
(khéng bao gom phy cdp lam dém, thém gio, phu cdp truc va tién céng trd theo
hop dong vu viéc)

_ Truong hop quy thu nhap tang thém néu trich t6i da (01) mot lan so voi quy
tién luong cép béc, chie vu hang nam do Nha nudc quy dinh ma con thira thi
chuyén sang cac quy khen thudng, phtc loi va quy du phong 6n dinh thu nhap.

) Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. Nhiing noi dung lién quan dén quan 1y, st dung kinh phi, tai san
khong quy dinh trong Quy ché nay dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua
Nha nudce va do Chanh Van phong xem xét, quyét dinh.

Pinh mirc chi str dung kinh phi néu tai Chwong Ill quy ché nay duoc sira doi
khi khong con phit hop va ¢6 vin ban quy pham phép luat méi diéu chinh thay doi.
Truong hop van ban quy pham phép luit méi ban hanh ¢6 muc chi cao hon muc
chi tai quy ché thi thanh toan theo mirc chi méi do vin ban quy pham phap luat
quy dinh (trong thoi gian chua kip sira doi, bo sung quy ché)

Piéu 27. Khen thwéng va xir 1y vi pham.

Can b cong chuc, nguoi lao dong, tap the phong, don vi truc thude c6 y thire
sir dung dang dinh murc, ludn ludn phan dau tiét kiém trong viéc sir dung kinh phi,
tai san cong thi s€ dugc xem xét khen thuong theo quy dinh.

Céc truong hgp vi pham str dung vugt dinh mtrc cho phép thi phai truy thu
(truy thu truc tiép d6i v6i nguoi phu trach bo phan, truéng phong hodc tha trudng
don vi - trir trudng hop dic biét duoc Linh dao Vian phong chip thuin), khong
xem xét, dé nghi khen thuéng dbi véi cac ca nhan va tap thé phong, don vi trong
nam vi pham ma khong c6 1y do chinh déang.
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Piéu 28. T6 chirc thuwe hién.

Quy ché nay di duoc Lanh dao Vian phong UBND tinh, Ban chap hanh Cong
doan co s&, Ban thanh tra nhan dan va toan thé can by cong chirc, nguoi lao dong
co quan thong qua.

Phong Hanh chinh - Quan tri ¢6 trach nhiém t6 chirc theo ddi, thyc hién mua
sam, quan 1y, thanh quyét toan dung ndi dung Quy ché va phép lut hién hanh. Céc
khoan chi phuc vu truc tiép cho Chu tich va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan
tinh theo chi dao, duoc tach va quyét toan vao ngudn kinh phi khong ty cha cia Uy
ban nhan dan tinh.

Giao Truong Hanh chinh - Quan tri gidp Chanh Van phong ph01 hop véi Ban
chap hanh Cong doan, Ban thanh tra nhan déan to chirc theo ddi, gidm sat qua trinh
thue hién. Quy ché nay dugc stra doi, bo sung hang nam tai Hoi nghi CBCC hoic
khi c6 quy dinh m&i ctia Nha nude./.
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